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REFERENCIA (REF.419) Coordinador Institucional en terreno

La Fundacion Internacional y para Iberoamérica de Administracién y Politicas Publicas
F.S.P (en adelante FIIAPP) precisa incorporar dos Técnicos Coordinadores de
proyectos para trabajar en terreno.

Las actuales necesidades de contratacién estan referidas a los proyectos a
continuacién enumerados y requerirdn la residencia de la persona contratada en el
lugar indicado:

-Contrato de Subvencion con la Delegacién de la UE Refuerzo de las unidades de
investigacion, institutos forenses, redes y procedimientos de investigacion criminal en
el Sistema de la Integracion Centroamericana (R1 y R2 del proyecto ICRIME), con
sede en El Salvador

- Contrato de Subvencién con la Delegacion de la UE Apoyo a la lucha contra el trafico
de drogas y el crimen organizado, con sede en Peru

Se ofrece un contrato laboral temporal, por obra y servicio vinculado a la duracion del
proyecto, que en ambos casos se estima alrededor de 44 meses.

Se realizara un Unico proceso de seleccion y por ello los candidatos deberan expresar
a qué puesto/s opta/n, y, en su caso, el orden de preferencia, y, seran seleccionados,
atendiendo a ello y a la adecuacion de su perfil.

FUNCIONES DEL PUESTO

e Gestionar los procedimientos de ejecucion propios de una subvencién de la UE, junto
con el Lider del Equipo y los responsables en la sede de FIIAPP.

¢ Puesta en marcha de la oficina en terreno.

e Apoyo en el disefio y coordinacion de la programacion, términos de referencia,
definicion y ejecucién de todas las actividades del proyecto, junto con el Lider de
Equipo y el equipo en terreno, en coordinacién con la sede.

e Apoyo en la preparacion y lanzamiento de licitaciones y contratos de adquisicién o
servicios, junto con el Lider del Equipo y el Departamento Juridico de la FIIAPP.

e Preparar los contratos y el expediente de contratacibn de los expertos.
(procedimientos internos de seleccion, expediente de justificacién de la contratacion,
consultas a la base de datos central de exclusién, etc.). en colaboraciéon con el
Departamento Juridico de la FIIAPP.

e Monitorear y supervisar el cumplimiento de los contratos, revisar los entregables
técnicos y financieros de los proveedores, junto con el Lider del Equipo y los
responsables en la sede de FIIAPP.

e Revisar el nivel de ejecucion del presupuesto, junto con el Lider del Equipo y los
responsables del proyecto en terreno y sede.

e Apoyar, junto con el equipo del proyecto en terreno, las labores logisticas y
administrativas que faciliten la labor de los expertos de corto y largo plazo.

e Compilar y analizar informacién de todas las instituciones y expertos individuales que
participen en el proyecto, junto con el Lider del proyecto.
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e Asistir sobre el terreno a las actividades de coordinacion y seguimiento del proyecto
en los distintos paises socios de este, junto con el equipo en terreno y el personal de
sede que se considere oportuno en cada ocasién.

e Elaborar el material de comunicacién del proyecto, junto con el Lider del proyecto, y
en coordinacion con el Departamento de Comunicacion de FIIAPP

e Apoyar en la preparacion de los informes técnicos de seguimiento del proyecto y
supervisar la elaboracién y presentacion de los informes financieros, junto con el Lider
del equipo, el equipo en terreno, y en coordinacién con la sede.

e Mantener, junto con el Lider de Equipo, la interlocucion con las diferentes
instituciones regionales, nacionales y de los EEMM involucradas en el proyecto. Asi
mismo, mantener interlocucién directa con las Delegacion de la UE en Nicaragua,
responsable directa del contrato.

* En general, representar y defender los intereses de la FIIAPP in situ

REQUISITOS

Titulacién Universitaria Superior

2. Experiencia profesional en el &mbito de la cooperacion y/o relaciones
internacionales de al menos 7 afos

3. Experiencia profesional en la gestion técnica y/o logistica de proyectos de
cooperacion en/con América Latina de al menos 3 afos

4. Experiencia profesional en la gestion técnica de proyectos de cooperacion de la
Comisién Europea y/o de otros financiadores de al menos 2 afos

5. Experiencia profesional en proyectos de cooperacion internacional en terreno
de al menos 1 afo.

Nivel de Inglés C1
Buen manejo de hojas de calculo
Disponibilidad para viajar internacionalmente

MERITOS (ver baremo de méritos en tabla adjunta):

I. Formacion especifica en cooperacion internacional, relaciones internacionales
y/o Instituciones de la Union Europea.

Experiencia profesional en tematicas relacionadas con la Seguridad y Justicia.
Experiencia profesional en gestién técnica de proyectos financiados por la UE.
Experiencia en gestion de equipos

Conocimiento de otros idiomas (francés)

Conocimientos sobre el puesto.

N o kW N

Adecuacién general del perfil al puesto, habilidades de comunicacién, asi como
de trabajo en equipo.

Se deben indicar claramente en el CV, los requisitos y méritos de la presente
convocatoria, a efectos de acreditarlos y poder valorarlos. Para ello, se adjunta
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plantilla (en pagina siguiente), y clausula de proteccion de datos, que debe enviarse
cumplimentada junto con la candidatura. No hacerlo podra ser motivo de exclusion.

Para enviar el formulario, una vez cumplimentado, debe hacer clic en el botén
“enviar formulario” que aparece en la esquina superior derecha del documento.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de candidaturas, se asignara un codigo
identificativo a cada candidato/a que le sera comunicado mediante correo electrénico
y que servird como referencia para realizar consultas, desarrollo del proceso, etc.

El proceso de seleccion consistird en la realizacion de una prueba de conocimientos,
idiomas, Excel y entrevista personal. Quedaran exentos de realizar la prueba escrita
de idiomas aquellos candidatos/as que antes de la misma acrediten poseer el nivel
requerido mediante titulacion oficial (Cambridge, TOEFL...).

La adjudicacion de las plazas se efectuara en funciéon de las plazas vacantes y los
perfiles profesionales de los candidatos/as, atendiendo a lo dispuesto en el Manual de
Procesos de Seleccién y Contratacion Laboral de la FIIAPP por el érgano de
Contratacion, quién atendiendo a los méritos de los aspirantes preseleccionados por
orden de puntuacion, decidira sobre la propuesta realizada por la Comisién de
Seleccién.

Al dia siguiente de la adjudicacién de la plaza se publicara en la pagina web de la
FIIAPP, junto a la oferta de referencia, el codigo identificativo del adjudicatario/a vy,
en el caso de existir lista de espera, los cddigos identificativos de los formantes de la
misma por orden de puntuacién. El candidato/a que lo considere oportuno dispondra
de 10 dias habiles a partir del siguiente a la publicacién de la adjudicacién para
presentar reclamacién contra el proceso de seleccion, que podra ser remitida por
correo electronico a la direccion de rrhh@fiiapp.es. La Direccién de RRHH junto con la
Secretaria General resolvera motivadamente las reclamaciones presentadas.
Seleccionados los candidatos/as para la presente convocatoria, la Comision de
Seleccion podra elaborar una lista de espera de candidatos/as no seleccionados por
orden de preferencia a la que se podra acudir para cubrir puestos de similar contenido
y funciones en un plazo de dos afos desde que finalice el proceso.

Para presentar la solicitud para el puesto, se debe cumplimentar el formulario
disponible en la seccion de ofertas de nuestra pagina web. Adicionalmente, habra que
enviarlo en formato pdf, junto al CV actualizado, a la direcciéon de correo electrdnico
rrhh@fiiapp.es, a la sede de la FIIAPP, calle Beatriz de Bobadilla, 18 (RRHH), Madrid
28040, indicando el numero de referencia.

Plazo de recepcién de candidaturas hasta el dia 28 de Febrero de 2019

Para obtener informacion referente a las condiciones de contratacion, pueden dirigirse
al Departamento de Recursos Humanos de la FIIAPP a través del correo electrdnico
rrhh@fiiapp.es
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Baremacion

o . Puntuacion
Méritos Puntuacion Maxima
1.Formacién especifica en cooperacion . L ?o\éh 0.5 ount
H H H H H ormacion = . U.0 puntos
mternagonal, reIamon_gs internacionales y/o Formacion > 200n-1.5 puntos 5 puntos
Instituciones de la Uni6n Europea. Formacion = 400h: 3 puntos
Formacion = 500h: 5 puntos
2.Experiencia profesional en tematicas cv
relacionadas con la Seguridad y Justicia. (0,20 x mes) 10 puntos
3.Experiencia profesional en gestion técnica cv
de proyectos financiados por la UE. (0,20 x mes) 10 puntos
E . . i6n d . Ccv
5.Experiencia en gestion de equipos (0,20 x mes) 7 puntos
6.Conocimiento de otros idiomas (francés) cv
C1/C2, 3 puntos 3 puntos
B2, 1,5 puntos P
L 2 n
7.Conocimientos sobre el puesto Prueba S puntos
8.Aq_ecua0|on general_del Rerfll aj puesto, Entrevista 40 puntos
habilidades de comunicacién, asi como de
trabajo en equipo
Total 100




