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REFERENCIA (REF.452) Técnico/a financiero en terreno (Ghana)

La Fundacion Internacional y para Iberoamérica de Administracion y Politicas
Publicas F.S.P (en adelante FIIAPP) precisa incorporar un/a Técnico/a financiero
para la oficina de coordinacién en terreno del proyecto “Ghana Anti-Corruption, Rule
of Law and Accountability (GH/FED/037-359)" cuyo objetivo es el apoyo a la
transparencia, anti-corrupcioén y rendicion de cuentas en Ghana.

La presente convocatoria tendra en cuenta el principio de igualdad de trato entre
mujeres y hombres por lo que se refiere al acceso al empleo, de acuerdo con el
articulo 14 de la Constitucion Espafiola, la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo y
el Acuerdo de Consejo de Ministros de 20 de noviembre de 2015, por el que se
aprueba el Il Plan para la Igualdad entre mujeres y hombres en la Administracién
General del Estado y en sus Organismos Publicos.

Se ofrece contrato laboral por obra, ligado a las tareas del puesto en el proyecto y
con una duracion estimada en doce meses.

FUNCIONES DEL PUESTO

- Coordinar la gestién de los aspectos financieros del proyecto, conforme a
los procedimientos de ejecucion propios de un Acuerdo de Delegacion.

- Incorporarse a la Oficina de coordinaciéon (CU) de la FIIAPP en terreno
(Accra), bajo la responsabilidad de la Team leader y materializar en
contratos / servicios / compras, etc, asi como las necesidades técnicas y de
funcionamiento del Programa, encargandose de la gestion de contratos,
pagos y cobros locales, bajo la supervision del Programme Officer.

- Apoyar a la Técnico-Coordinadora en la sede de FIIAPP en la preparacion,
revision y gestion de las licitaciones, contratos de servicios y/o suministros
o0 de expertos vinculados al proyecto, garantizando el alineamiento y la
vinculacién de los procedimientos con los de la FIIAPP

- Mantener interlocuciéon diaria con la persona encargada de la Gestion
Econdmica de la FIIAPP en Madrid (Administradora) en relacién con la
gestion de los aspectos financieros del proyecto.

- Junto con la Técnico-Coordinadora y la Administradora de FIIAPP en
Madrid:

o Monitorear y supervisar el cumplimiento de los contratos firmados
por la FIIAPP, y revisar los entregables financieros de los
proveedores del proyecto.

o Revisar el nivel de ejecucion del presupuesto.

o Apoyar y supervisar la preparacion y presentacion de los informes
financieros del proyecto, junto con la documentacién soporte, de
acuerdo con los modelos y procedimientos de la FIIAPP y la UE.

- Compilar y analizar la documentacién soporte de los gastos realizados por
la oficina en terreno, conforme a los procedimientos definidos por la FIIAPP
para ello.
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- Revision de la facturacion, Caja y contabilidad de la oficina del proyecto en
Accra.

- Control de la cuenta corriente del proyecto en Ghana.

- Cuantas otras tareas necesarias relacionadas con el proyecto y su ejecucion
puedan ser solicitadas por la Técnica Coordinadora en sede o la Jefa de
Equipo en terreno.

REQUISITOS

-Titulacion Superior (Master Oficial, Licenciatura o Grado) en Economia o
Administracién y Direccion de Empresas.

-Minimo de 5 afnos de experiencia profesional en el ambito de la Cooperacion
Internacional.

-Minimo de 3 afos de experiencia especifica en la gestién econémica/financiera
y administrativa de proyectos.

-Buen nivel de inglés (B2) y Nivel de Espafiol (B2)
-Conocimientos avanzados y buen manejo de Excel - version 2010 o superior
-Nacionalidad:

o Ser espaniol.

o Ser nacional de alguno de los demas Estados miembros de la
Unién Europea o nacional de algun Estado, al que en virtud de
los tratados Internacionales celebrados por la Unién Europea y
ratificados por Espaia, sea de aplicacion la libre circulacion de
trabajadores.

o Ser nacional de otro Estado distinto de los indicados en el
parrafo anterior, cuando el candidato esté autorizado para
residir en Espafia y trabajar por cuenta ajena en el ambito de la
actividad para el que seria contratado por FIIAPP.

MERITOS (ver baremo en tabla adjunta):

-Experiencia en gestion econémico/financiera de proyectos financiados por la
UE o la cooperacion espafiola (CV)

-Experiencia de trabajo en terreno (CV)

-Experiencia en procedimientos de contrataciéon y en la preparacion de
documentos técnicos, redaccién de términos de referencia, etc. (CV)

-Experiencia laboral en FIIAPP (CV)
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Se deben indicar claramente en el CV los requisitos y méritos de la presente
convocatoria, a efectos de acreditarlos y poder valorarlos. Para ello, se adjunta
plantilla (en pagina siguiente), y clausula de proteccion de datos, que debe enviarse
cumplimentada junto con la candidatura. No hacerlo podra ser motivo de
exclusion.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de candidaturas, se asignara un cédigo
identificativo a cada candidato/a que le sera comunicado mediante correo
electronico y que servira como referencia para realizar consultas, desarrollo del
proceso, etc.

El proceso de seleccion consistira en la realizacion de una prueba de
conocimientos, Excel, idioma, y entrevista personal. Quedaran exentos de realizar
la prueba escrita de idioma aquellos candidatos/as que antes de la misma acrediten
poseer el nivel requerido mediante titulacion oficial (Cambridge, TOEFL...).

La adjudicacion de la plaza se efectuara en funcién de la plaza vacante y los perfiles
profesionales de los candidatos/as, atendiendo a lo dispuesto en el Manual de
Procesos de Seleccion y Contratacion Laboral de la FIIAPP por el 6rgano de
Contratacién, quién atendiendo a los méritos de los aspirantes preseleccionados
por orden de puntuacion, decidira sobre la propuesta realizada por la Comisién de
Seleccion.

Al dia siguiente de la adjudicacion de la plaza se publicara en la pagina web de la
FIIAPP, junto a la oferta de referencia, el coédigo identificativo del adjudicatario/a
y, en el caso de existir lista de espera, los codigos identificativos de los formantes
de la misma por orden de puntuacion.

El candidato/a que lo considere oportuno dispondra de 10 dias habiles a partir del
siguiente a la publicacion de la adjudicacién para presentar reclamacion contra el
proceso de seleccién, que podra ser remitida por correo electronico a la direccion
de rrhh@fiiapp.es. La Direccién de RRHH junto con la Secretaria General resolvera
motivadamente las reclamaciones presentadas.

Seleccionado los candidatos/as para la presente convocatoria, la Comision de
Seleccion podra elaborar una lista de espera de candidatos/as no seleccionados
por orden de preferencia a la que se podra acudir para cubrir puestos de similar
contenido y funciones en un plazo de dos afos desde que finalice el proceso.

Para presentar la solicitud para el puesto, se debe cumplimentar el formulario
disponible en la seccion de ofertas de nuestra pagina web. Adicionalmente, habra
que enviarlo en formato pdf, junto al CV actualizado, a la direccién de correo
electrénico rrhh@fiiapp.es, a la sede de la FIIAPP, calle Beatriz de Bobadilla, 18
(RRHH), Madrid 28040, indicando el numero de referencia.

Plazo de recepcién de candidaturas hasta el dia 26 de diciembre de 2019.
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Méritos

Puntuacion

Puntuacion
Maxima

Experiencia en gestion
econdmico/financiera de proyectos
financiados por la UE o la cooperacién
espafola (CV)

(0,20 por mes trabajado)

7,5 puntos

Experiencia de trabajo en terreno (CV)

(0,20 por mes trabajado)

7,5 puntos

Experiencia en procedimientos de
contratacion y en la preparacion de
documentos técnicos, redaccion de
términos de referencia, etc. (CV)

(0,20 por mes trabajado)

7,5 puntos

Experiencia laboral en FIIAPP (CV)

(0,20 por mes trabajado)

7,5 puntos

Conocimientos relacionados con el puesto

30 puntos

Adecuacion general del perfil al puesto,
valorando especialmente la habilidad para
las relaciones interpersonales a todos los
niveles, la capacidad de trabajo en equipo,
capacidad de planificacion y organizacion y
proactividad. y adecuacion de
competencias y perfil al puesto

40 puntos

Baremacion

TOTAL

100
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Para obtener informacion referente a las condiciones de contratacién, pueden
dirigirse al Departamento de Recursos Humanos de la FIIAPP a través del correo

electrénico rrhh@fiiapp.es
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CUMPLIMENTE LAS COLUMNAS SOMBREADAS DE ESTE FORMULARIO DE ACUERDO A LOS REQUISITOS EXIGIDOS Y A LA

BAREMACION DE MERITOS valorables a través de su CV, Y ADJUNTELO CON SU CV.

Requisitos

SI/NO

Periodos (Donde, mes/aio
de inicio y fin)

-Titulaciéon Superior (Master Oficial, Licenciatura o Grado) en Economia o Administracion y
Direccion de Empresas.

-Minimo de 5 afios de experiencia profesional en el ambito de la Cooperacion Internacional.

-Minimo de 3 afos de experiencia especifica en la gestion econdmicalfinanciera y
administrativa de proyectos.

-Buen nivel de inglés (B2) y Nivel de Espafiol (B2)

-Conocimientos avanzados y buen manejo de Excel - version 2010 o superior

Nacionalidad:

o Ser espanol.

o Ser nacional de alguno de los demas Estados miembros de la Unién Europea o nacional de
algun Estado, al que en virtud de los tratados Internacionales celebrados por la Unién
Europea y ratificados por Esparia, sea de aplicacion la libre circulacion de trabajadores.

o Ser nacional de otro Estado distinto de los indicados en el parrafo anterior, cuando el
candidato esté autorizado para residir en Espafia y trabajar por cuenta ajena en el ambito
de la actividad para el que seria contratado por FIIAPP.
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N° meses trabajados
(indicando periodos

Maxima

Puntuacio

Méritos Baremacion ~ . < . .
de mes/afo de inicio | puntuacion n meérito
y fin)

Experiencia en gestion
econémicoffinanciera de  proyectos 5 ) 75 ¢
financiados por la UE o la cooperacion (0,20 por mes trabajado) »9 puntos
espafiola
Experiencia de trabajo en terreno 75 ¢

(0,20 por mes trabajado) -9 puntos
Experiencia en procedimientos de
contratacion y en la preparacién de .
documentos técnicos, redaccion de (0,20 por mes trabajado) 7,5 puntos
términos de referencia, etc.
Experiencia laboral en FIIAPP (0.20 por mes trabajado) 7,5 puntos

6
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Le informamos que los datos de caracter personal recogidos en su curriculum
seran tratados por FUNDACION INTERNACIONAL Y PARA IBEROAMERICA
DE ADMINISTRACION Y POLITICAS PUBLICAS F.S.P con la finalidad de
gestionar los puestos vacantes en los proyectos de cooperacion internacional que
genere la Fundacion.

Igualmente, le informamos que FUNDACION INTERNACIONAL Y PARA
IBEROAMERICA DE ADMINISTRACION Y POLITICAS PUBLICAS F.S.P
podra comunicar sus datos a Organismos u Administraciones Publicas
supervisoras, en cumplimiento de obligacion legal, a la Comision Europea, a la
Asistencia Técnica de Proyecto y al Socio del Consorcio que también participe en
el mismo. Le informamos que podria ser necesaria la comunicacion de sus datos
personales al pais concreto de ejecucion del proyecto, pudiendo tener dicho pais
un nivel adecuado o no de proteccion, en materia de Proteccién de datos
personales, pudiendo comportar una transferencia internacional de datos sin las
debidas garantias.

Los curriculums de los expertos no seleccionados en la presente evaluacion y
seleccion de expertos, por no cumplir el perfil requerido en el proyecto vacante,
seran eliminados una vez finalice el proceso de seleccion, y en el caso de
candidatos que si cumplan el perfil pero finalmente no hayan sido seleccionados,
FUNDACION INTERNACIONAL Y PARA IBEROAMERICA Y POLITICAS
PUBLICAS F.S.P conservara dichos datos como maximo dos afios desde el cierre
de la seleccioén, procediendo a su destruccién transcurrida dicha fecha.

Asimismo, el/la abajo firmante presta su consentimiento expreso a FUNDACION
INTERNACIONAL Y PARA IBEROAMERICA DE ADMINISTRACION Y
POLITICAS PUBLICAS F.S.P para que ésta pueda tratar sus datos personales
y de correo electrénico con la finalidad de envio de comunicaciones publicitarias
o promocionales acerca tanto de programas de la FUNDACION
INTERNACIONAL Y PARA IBEROAMERICA DE ADMINISTRACION Y
POLITICAS PUBLICAS F.S.P comode eventos relacionados con los proyectos,
eventos, asi como de boletines de noticias, sobre la actividad de la entidad que
puedan ser de su interés. La Fundacion para ello, puede utilizar los servicios de
terceros proveedores que se encuentren ubicados fuera del Espacio Econémico
Europeo en paises que ofrecen un nivel adecuado de Proteccién con empresas
Adheridas al Privacy Shield - EEUU (Google Drive, Office 365, Mailchimp), en
cualquier caso, con dichas empresas se han suscrito contratos que salvaguardan
la seguridad de los datos de caracter personal en los términos establecidos en la
normativa europea.

[INo autorizo a que F!JNDACI()N,INTERNACIONAL Y PARA IBEROAMERICA
DE ADMINISTRACION Y POLITICAS PUBLICAS F.S.P trate mis datos
personales con fines promocionales o publicitarios o de comunicacion de eventos.

Ud. puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion,
portabilidad y limitacion del tratamiento de sus datos dirigiéndose al Responsable
de Proteccion de Datos de FUNDACION INTERNACIONAL Y PARA
IBEROAMERICA DE ADMINISTRACION Y POLITICAS PUBLICAS F.S.P con
domicilio en C/ Beatriz de Bobadilla, 18 - 28040 Madrid (Espafia) o enviando su
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peticion a protecciondatos@fiiapp.es, acompafando copia de su DNI
acreditando debidamente su identidad. En cualquier situacion, Ud. tiene derecho
a presentar una reclamacion ante la Agencia Espafola de Proteccion de Datos
(AEPD).

La Base legal del tratamiento es su consentimiento. Usted consiente el
tratamiento de sus datos con los fines informados, dado que la comunicacion de
los mismos es necesaria para la ejecucion del proyecto.

En Madrid a..... de.oeiieiiinnenn, de 2019.

Firma del experto/a:

FUNDACION INTERNACIONAL Y PARA IBEROAMERICA DE ADMINISTRACION Y POLITICAS PUBLICAS, FSP


mailto:protecciondatos@fiiapp.es

